УТВЕРЖДАЮ
И.о. директора МОУ ООШ № 7 

__________ Е.А.Гончарова
«22» марта 2013г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 25.03.2013г. по 30.03.2013г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 25.03

	Сдача отчетов по воспитательной работе 
	В течение дня
	Мещерякова С.В.

Классные рук-ли

	Подготовка документации к сдаче отчетов, работа со школьной документацией
	В течение дня
	учителя

	Открытие лагерей с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений
	09.00
	МОУ
	Коряковская В.Н.

	Выездная проверка ведения школьной документации при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного основного и среднего (полного) общего образования в объеме основных общеобразовательных программ»
	Отъезд от КО АО в 10.00
	СШ-13
	Гончарова Е.А.

	Подготовка к педагогическому совету (заседание рабочей группы)
	12.00
	Каб. замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Мещерякова С.В.

Фатерина Е.П.

Вересова В.В.

Труфанова Н.В.

Романова Е.В.

	ВТОРНИК 26.03

	Заседание ГМС учителей обществоведческого цикла. Приглашаются учителя истории, обществознания, права, экономики, географии
	11.00
	СШ-4

(кор.2, к.23)
	Романова Е.В.

Труфанова Н.В.

	Сдача отчетов по успеваемости за III четверть и движению (основная школа)
	9.00 -10.00

12.00 -14.00
	Каб. замдиректора поУР
	Гончарова Е.А.

учителя

	Педагогический совет «Внутренняя система оценки качества образования»
	10.00
	Каб.25
	Администрация

педагоги

	Сдача классных журналов 1-4-х классов
	9.00-11.00
	Каб.20
	Фатерина Е.П.

Учителя нач. шк.

	Сдача классных журналов 5-9-х классов
	9.00-11.00
	Каб. замдиректора по ВР
	Мещерякова С.В.

Классные рук-ли

	Проверка личных дел обучающихся
	В течение дня
	Журавлева М.Ф.

Поддубная И.А.

Новицкая Н.А.

Труфанова Н.В.

Качалова Н.А.

	СРЕДА 27.03

	Выездная проверка ведения школьной документации при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного основного и среднего (полного) общего образования в объеме основных общеобразовательных программ»
	09.00
	ОШ-21
	Гончарова Е.А.

	Круглый стол «Профилактика суицида несовершеннолетних в условиях образовательного учреждения»
	14.00
	д/дом «Огонёк»
	Качалова Н.А.

	ЧЕТВЕРГ 28.03

	Выездная проверка ведения школьной документации при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного основного и среднего (полного) общего образования в объеме основных общеобразовательных программ» 
	09.00
	СШ-4
	Гончарова Е.А.

	Сбор информации об обучающихся 1-4-х классов, на правленых на городскую МППК
	В течение дня
	Качалова Н.А.

	Заполнение электронного портфолио учителя
	В течение дня
	учителя

	ПЯТНИЦА 29.03

	Проверка классных журналов, журналов факультативов, групповых занятий, подготовка справки по итогам проверки
	В течение дня
	Гончарова Е.А.

	Административное совещание
	14.20
	Каб. замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Мещерякова С.В.

Вересова В.В

Фатерина Е.П.

	СУББОТА 30.03

	Методический день

(для педагогов, не имеющих замечаний по итогам проверки школьной документации)

	Работа «Школы будущего первоклассника»
	12.00
	Каб. 15, 20
	Столярова Е.С.

Викина О.В.
Качалова Н.А.

	Подготовка справки по итогам III четверти
	В течение дня
	Гончарова Е.А.


НА КОНТРОЛЬ:
Гончаровой Е.А. в срок до 28.03.2013 г. представить в комитет по образованию на адрес эл.почты: tetokmenko@mail.ru сведения по мониторингу вакансий по состоянию на 01.04.2013г.
Новицкой Н.А. в срок до 10.00 29.03.13 г. представить в комитет по образованию (Могилевской И.Н.) еженедельный мониторинг заболеваемости гриппом и ОРВИ
Вересовой В.В. в срок до 26.03.2013 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Соболевой О.А.– imcolenegorsk@yandex.ru) отчет по использованию автоматизированной информационной системы «Электронная школа» за 1 квартал 2013 года
Мещеряковой С.В. в срок до27.03.2013 г.предоставить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. - эл.адрес: melisarova@list.ru) информацию о планах организационно-массовых мероприятий на май месяц (по форме)
Романовой Е.В. в срок до 27.03.2013 г. направить в адрес МУО «ИМЦ» (Журавлевой Т.В.) исследовательские работы (согласно сводным заявкам ОУ) участников XVI городской научно-практической конференции «Россия: новое тысячелетие»
В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ:

ПРОХОЖДЕНИЕ МЕДИЦИНСКОГО ОСМОТРА
