УТВЕРЖДАЮ
директор МОУ ООШ № 7 

__________ М.В. Казначеева
«21» декабря 2013г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 23.12.2013г. по 10.01.2014г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 23.12

	Дежурный администратор: директор Казначеева Марина Валерьевна

	Дежурство 7А класс
	В течение недели
	Менькова Л.В.

	Линейки
	5-6, 7А-2 пер

7Б, 8-9-3пер
	3 этаж
	Мещерякова С.В.

	Новогодние утренники (по плану) 1, 2 классы
	10.30, 11.30
	Актовый зал
	Мещерякова С.В.
Девальд А.С.

	Сдача отчетов об успеваемости, выполнении программы по основной школе
	13.30-15.00
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Учителя - предметники

	Совещание-инструктаж с начальниками лагерей с дневным пребыванием детей
	14.15
	КО к.7
	Коряковская В.Н.

	Совещание учителей физкультуры и ОБЖ. Тема: «Итоги первого полугодия, планирование работы на 2-е полугодие 2013/2014 учебного года». 
Явка обязательна!
	15.00
	СШ-4

(корпус 1)
	Плаксин Г.Б.

Кузнецов И.И.

Виленская О.В.

Трофимова Т.В.


	Отъезд группы обучающихся профильной смены (25.12.13 – 08.01.14) «Московские каникулы» в Москву (ТЖС)
	22.00
	ж/д вокзал
	Новицкая Н.А.

	ВТОРНИК 24.12

	Дежурный администратор: замдиректора по ВР Мещерякова Светлана Васильевна

	Открытие лагерей с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений
	09.00
	Коряковская В.Н.

	Новогодние утренники (по плану)
	10.30, 11.30
	Акт.зал
	3-4 классы

	Сдача отчетов по  классам
	13.00-15.00
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А. Классные руководители

	Сдача классных журналов начальной школы
	13.00
	Кабинет замдиректора по УР
	Фатерина Е.П.

	Новогодняя дискотека
	14.00-16.30
	Актовый зал
	5-7классы

	Новогодняя дискотека
	17.20
	Актовый зал
	8-9 классы

	Конференция по выборам муниципального Совета по образованию на 2014-2015 годы. 
	17.00
	СШ-4 (корп.1, актовый зал)
	Фатерина Е.П.

	СРЕДА 25.12

	Участие обучающихся общеобразовательных учреждений в Губернаторских новогодних мероприятиях
	Отъезд в 08.00
	КО АО

(ул.Мира,38)
	Мещерякова С.В.

Фатерина Е.П.

	Сдача классных журналов основой школы:
                                  5-6 классы

                                  7-8 классы

                                  9 классы
	11.00 

12.00 

13.00
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Классные руководители

	Классный час «Правила поведения в новогодние каникулы»
	10.00
	Классные руководители

	ЧЕТВЕРГ 26.12

	Заседание ГМС учителей обществоведческого цикла «Анализ ЕГЭ по предметам обществоведческого цикла и пути решения проблем». 
	11.00
	СШ-4
(корп.2,

к.23)
	Романова Е.В.

	Совещание с руководителями ОУ:

- о состоянии работы по охране здоровья детей, предупреждению травматизма и ДТП с участием несовершеннолетних;

- об итогах проведения вакцинации против гриппа в ОУ
	14.15
	КО

к.13
	Казначеева М.В.

	ПЯТНИЦА 27.12

	Административное совещание
	12.00
	Кабинет директора
	Казначеева М.В.

Гончарова Е.А.

Мещерякова С.В.

Вересова В.В.

Фатерина Е.П.

	СУББОТА 28.12

	Анализ итогов I полугодия
	В течение дня
	администрация

	ПОНЕДЕЛЬНИК 30.12

	Совещание с руководителями образовательных учреждений по итогам 2013 года
	10.00
	КО

к.13
	Казначеева М.В.

	ВТОРНИК 31.12

	Работа с документацией
	В течение дня
	

	Прием – передача оборудования и инвентаря пищеблока
	09.00
	Казначеева М.В.

	Проверка противопожарного состояния школы
	10.00
	Казначеева М.В.

Кулачок П.Г.

	ЧЕТВЕРГ 09.01

	Дежурный администратор: замдиректора по УР Гончарова Елена Анатольевна

	Собеседование с заместителями директоров по учебной работе ОУ по итогам успеваемости, движении обучающихся, выполнении государственных образовательных программ за первое полугодие 2013-2014 учебного года (по установленной форме)
	15.30
	КО

к.14
	Гончарова Е.А.

	Совещание по проведению Дня профориентации
	14.20
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Романова Е.В.

Рабочая группа

	ПЯТНИЦА 10.01

	Дежурный администратор: замдиректора по АХЧ

Кривоногова Светлана Алаутдиновна

	Административное совещание
	14.30
	Кабинет директора
	Казначеева М.В.

Гончарова Е.А.

Мещерякова С.В.

Вересова В.В.

Фатерина Е.П.

	СУББОТА 11.01

	Дежурный администратор: по графику

	Совещание по проведению семинара «Современный урок английского языка в условиях ФГОС»
	13.00
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Чубенко Л.Ф.

Рабочая группа


В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ

Классным руководителям до 27.12.2013г. сдать протоколы посещения семей и детей, стоящих на учете.

НА КОНТРОЛЬ
Мещерякова С.В. В срок до 27.12.2013 г. на адрес электронной почты: tetokmenko@mail.ruпредставить результаты мониторинга охвата организованным горячим питанием за декабрь 2013 г. по формам, прилагаемым к приказу комитета по образованию от 22.11.2013 № 571;

В срок до 27.12.2013 г. на адрес электронной почты: tetokmenko@mail.ruпредставить результаты мониторинга вакансий в общеобразовательных учреждениях по состоянию 01.01.2014 г. – Казначеева М.В.
Мещеряковой С.В. В срок до 28.12.2013 г. представить в комитет по образованию (Могилевской И.Н.) сведения о профилактической работе с семьями, фактах жестокого обращения с детьми, самовольных уходах за декабрь

В срок до 25.12.2013 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Соболевой О.А. –soboleva_oa@list.ru) информацию о востребованности услуг в сфере образования в VI кв. 2013 года (письмо комитета по образованию № 07/1783 от 16.12.2013 г.) – Казначеева М.В.
Мещеряковой С.В. В срок до 24.12.2013 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. -melisarova@list.ru) план на февраль месяц (строго по форме)

Мещеряковой С.В. В срок до 25.12.2013 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. -melisarova@list.ru) информацию о проведении Дня молодого избирателя в ОУ

Гончаровой Е.А., Мещеряковой С.В. В срок до 27.12.2013 г.направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. - melisarova@list.ru) информацию об участии и результативности обучающихся и педагогов в мероприятиях различного уровня за период с 01.12 по 31.12.2013
Вересовой В.В. В срок до 09.01.2014 г направить в МУО «ИМЦ» (imcolenegorsk@yandex.ru –Чекановой Г.Л.) предложения по разработке Концепции ЕИС МО (письмо комитета по образованию от 04.12.2013 №1695)

Мещеряковой С.В. В срок до 10.01.2014 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. -melisarova@list.ru)информацию об участниках педагогической мастерской «Укрепление связи образовательных учреждений, педагогической и родительской общественности по воспитанию гражданственности, духовности и патриотизма подрастающего поколения» (с указанием Ф.И.О., темы и текста выступления (не более 2-х выступающих от ОУ)

