УТВЕРЖДАЮ
И.о. директора МОУ ООШ № 7 

__________ Е.А. Гончарова
«21» сентября 2013г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 23.09.2013г. по 28.09.2013г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 23.09

	Дежурный администратор: и.о. директора Гончарова Елена Анатольевна

	Дежурство 8А
	В течение недели
	Флягина Т.В.

	Сдача статистических данных по формам федерального статистического наблюдения в сфере общего образования в 2013/2014 учебном году: ОШ-1, ОШ-5. ОШ-9, 83- РИК
	В течение дня
	КО

к.3
	Гончарова Е.А.

	Выезд группы обучающихся в санаторий «Изовела» г. Апатиты

(заезд 23.09.13- 13.10.13)
	8.30
	КО АО
	Мещерякова С.В.

	Сводный анализ результатов входной диагностики в 1-х классах
	14.00
	Каб.24
	Фатерина Е.П.

Учителя 1-х кл.

	Административное совещание 

1. Обновление сайта МОУ ООШ №7

2. Работа с АИС «ЭШ»
	14.30
	Кабинет директора
	Гончарова Е.А.

Мещерякова С.В.

Вересова В.В.

Фатерина Е.П.

	Контрольные работы по повторению по русскому языку в 9аб 
	По расписанию
	Менькова Л.В. 
Флягина Т.В.

	Сдать списки обучающихся, нуждающихся в длительном лечении в санаториях Мурманской области
	до 12.00
	Каб. замдиректора
	Мещерякова С.В.

	Заполнение педагогами АИС «ЭШ»
	В течение недели
	Вересова В.В.

Мещерякова С.В.

	Сдача планов воспитательной работы
	В течение недели
	Поддубная И.А. 

	Подготовка документов в КДНиЗП
	В течение дня
	Труфанова Н.В.
Классные рук-ли 5а, 8б, 9а классов

	ВТОРНИК 24.09

	Дежурный администратор: замдиректора по ВР Мещерякова Светлана Васильевна

	Консультация для руководителей МО учителей начальных классов по теме: «Организация внеурочной деятельности в условиях внедрения ФГОС НОО»
	16.00 – 18.00
	МОИПКРОиК
	Журавлева М.Ф.

	Контрольная работа по математике в 6б классе
	По расписанию
	Мещерякова С.В.

	Совещание с педагогами, имеющих оплачиваемые кабинеты
	14.15
	Каб. директора
	Гончарова Е.А.
Столярова Е.С.

Викина О.В.

Поддубная И.А.

Журавлева М.Ф.

Фатерина Е.П.

Шавлюга Е.А.

Коряковская В.Н.
Богданова Л.И.

Смирнова Н.А.

Вересова В.В.

Салькова С.А.

Хлучина Т.В.

Кулачок П.Г.

Романова Е.В.

Чубенко Л.Ф.

Трофимова Т.В.

Патракеева О.И.

	Оформление актов посещения семей опекаемых, приемных, состоящих на учетах
	В течение дня
	Труфанова Н.В.

	СРЕДА 25.09

	Дежурный администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	Совещание методического актива города «Основные направления  методической работы в 2013-2014 учебном году». 
	15.00
	КО к.13
	Гончарова Е.А.

Романова Е.В.,

Кулачок П.Г.
Викина О.В.

Поддубная И.А.

Фатерина Е.П.

Столярова Е.С.

Коряковская В.Н.

	Заседание рабочей группы «Организация по ФГОС внеурочной занятости обучающихся начальной школы» (иметь циклограмму занятости)
	12.40
	Каб.24
	Фатерина Е.П.

Журавлева М.Ф,

Учителя начальных классов

	Контрольная работа по математике в 3а классе
	По расписанию
	Журавлева М.Ф.

	Контрольная работа по русскому языку в 9аб классах
	По расписанию
	Менькова Л.В. 

Флягина Т.В.

	Контроль посещаемости детей состоящих на учете
	В течение дня
	Труфанова Н.В.

	ЧЕТВЕРГ 26.09

	Дежурный администратор: учитель истории Труфанова Наталья Васильевна

	Мониторинг проведения вакцинации
	до 12.00
	КО к.5
	Новицкая Н.А.

	Сдача сведений о систематически пропускающих занятия обучающихся (более 30% пропусков)
	14.15
	Каб. замдиректора
	Мещерякова С.В.

	Контрольная работа по математике в 5аб, 6а, 7аб, 8аб классах
	По расписанию
	Гончарова Е.А.

Шепелева Е.Н.
Новицкая Н.А.

	Посвящение в первоклассники
	11.00
	Девальд А.С.

	ПЯТНИЦА 27.09

	Дежурный администратор: замдиректора по АХЧ Кривоногова Светлана Алаутдиновна

	Заседание ГМС учителей естественного цикла 
	16.30
	Каб.38

МОУ СОШ 4 (корпус 2)
	Кулачок П.Г.

	Презентация межшкольных факультативов в рамках предпрофильной подготовки обучающихся 
	14.00
	МОУ СОШ №4, корп. 1, актовый зал
	Кулачок П.Г.

Шумилина О.В.

	Административное совещание:
1. О внедрении АИС «Электронная школа»

2. О проведении вакцинации и диспансеризации работников школы -  приглашается Кулачок П.Г.
3. Планирование НОО на 2013-2014 уч.год - приглашается Романова Е.В.
4. Разное
	14.30
	Кабинет директора
	Гончарова Е.А.
Мещерякова С.В.

Вересова В.В.

Фатерина Е.П.

	Рейд по неблагополучным семьям
	Менькова Л.В.

Коряковская В.Н.

Труфанова Н.В.

	Выборы партии «Президент»
	В течение дня
	Девальд А.С.

	СУББОТА 28.09

	Дежурный администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	Консультации с учителями и обучающимися
	В течение дня
	Труфанова Н.В.


В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ

Корректировка базы данных несовершеннолетних, состоящих на профилактическом учете и семей, находящихся в трудной жизненной ситуации – Мещерякова С.В.
КОК в 5-х классах – рабочая группа (приказ № 529 от 18.09.2013г.)
Диагностика 5-е классов на предмет адаптации к обучению в среднем звене школы,  – Качалова Н.А.
Диагностика 2-х классов (в соответствии с введением ФГОС ННО) – Качалова Н.А.
Консультативная работа с родителями, обучающимися, педагогами – Качалова Е.А.

Работа со списками по постановке на бесплатное питание – классные руководители

Рейды по проверке выполнения «Положения о школьной форме» обучающимися – Мещерякова С.В., Труфанова Н.В.

НА КОНТРОЛЬ 
Мещеряковой С.В. в срок до 24.09.13 предоставить в комитет по образованию (Рассоловой В.А.) списки обучающихся для комплектования группы в Зеленоборскую санаторную школу-интернат на смену с 07.10.2013
Мещеряковой С.В. в срок до 29.09.13 предоставить в комитет по образованию (Могилевской И.Н.) сведения о профилактической работе с семьями, фактах жестокого обращения с детьми, самовольных уходах за сентябрь.
Мещеряковой С.В. в срок до 30.09.13 предоставить в комитет по образованию (Могилевской И.Н.) учебные планы по дополнительному образованию детей (с пояснительной запиской).

Гончаровой Е.А. В срок  до 27.09.2013 г. представить в комитет по образованию сведения по мониторингу вакансий по состоянию на 01.10.2013г. на адрес  электронной почты: tetokmenko@mail.ru
Вересовой В.В. В срок до 24.09.2013 предоставить в МУО ИМЦ (Чекановой Г.Л.– imcolenegorsk@yandex.ru)  отчет о выполнении Плана реализации Стратегии информационного общества в РФ в III кв. 2013 года
Вересовой В.В. В срок до 24.09.2013 предоставить в МУО ИМЦ (Чекановой Г.Л.– imcolenegorsk@yandex.ru)  информацию по исключению доступа к Интернет-ресурсам, несовместимым с целями и задачами воспитания обучающихся за III кв. 2013г.
Гончаровой Е.А. В срок до 26.09.2013 г. предоставить в МУО ИМЦ (Соболевой О.А. – soboleva_oa@list.ru) информацию о востребованности услуг в сфере образования в III кв. 2013 года (письмо КОАО № 07/1185 от 18.09.2013 г.)
Вересовой В.В. В срок до 30.09.2013 предоставить в МУО ИМЦ (Чекановой Г.Л.– imcolenegorsk@yandex.ru)  отчет по использованию ресурсов сети Интернет  за III кв. 2013 года
Вересовой В.В. В срок до 30.09.2013 предоставить в МУО ИМЦ (Чекановой Г.Л.– imcolenegorsk@yandex.ru)  отчет по использованию АИС «Электронная школа»  за III кв. 2013 года
