УТВЕРЖДАЮ
И.о. директора МОУ ООШ № 7 

__________ Е.А. Гончарова
«12» октября 2013г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 14.10.2013г. по 19.10.2013г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 14.10

	Дежурный администратор: и.о. директора Гончарова Елена Анатольевна

	Дежурство 7а класс
	В течение недели
	Менькова Л.В.

	Подготовка справки и приказа по итогам проверки школьной документации
	В течение дня
	Гончарова Е.А.

	Обеспечение участия в конкурсе рисунков, посвященном разгрому фашистских войск в Заполярье
	В течение дня
	Поддубная И.А.

	Заполнение электронных форм сводных ведомостей о результатах мониторинга качества основного общего образования 
	В течение дня
	Вересова В.В.

	Заседание МО учителей русского языка и литературы
	14.20
	Каб. замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.,
Менькова Л.В.

	ВТОРНИК 15.10

	Дежурный администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	Совещание по вопросам аттестации на соответствие занимаемой должности педагогических работников. 
	14.30
	ОШ-21

(каб. 23)
	Гончарова Е.А.,
Чубенко Л.Ф.

	Школьный этап всероссийской олимпиады школьников по географии. 
	13.30
	Каб.6
	Кулачок П.Г.

	Производственное совещание
	14.30
	Каб. 25
	Администрация,
педагоги

	Линейка в основной школе
	По расписанию
	3 этаж
	Мещерякова С.В.

	СРЕДА 16.10

	Дежурный администратор: замдиректора по ВР Мещерякова Светлана Васильевна 

	Сбор и анализ предварительной успеваемости за 1 четверть
	13.30
	Каб. замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Кл. руководители

	Сбор сведений об обучающихся, систематически пропускающих уроки (классным руководителям предоставить списки)
	В теч.дня
	каб.12
	Труфанова Н.В.

	Проверка личных дел обучающихся начальной школы
	В течение дня
	Фатерина Е.П.,
Журавлева М.Ф.,
Поддубная И.А.

	Заседание ГМС классных руководителей и педагогов-организаторов. 
	14.30
	каб. 8
	Трофимова Т.В.,
Девальд А.С.

	ЧЕТВЕРГ 17.10

	Дежурный администратор: учитель истории Труфанова Наталья Васильевна

	Школьный этап всероссийской олимпиады школьников по химии
	13.30
	Каб.27
	Трофимова Т.В.

	Классные часы «К чему приводят алкоголизм и наркомания» с участием сотрудника полиции – 8 классы
	
	Актовый зал
	Курбан И.П.,
Флягина Т.В.,
Хлучина Т.В.

	Мониторинг вакцинации в ОУ
	14.15
	к.5
	Мещерякова С.В.

	Совещание с заместителями руководителей по воспитательной работе:

- об организации внеурочной занятости детей и подростков в 2013-2014 учебном году
	14.15
	к.13
	Мещерякова С.В.

	ПЯТНИЦА 18.10

	Дежурный администратор: замдиректора по АХЧ Кривоногова Светлана Алаутдиновна

	Обеспечение участия в школьном  конкурсе презентаций, посвященном разгрому фашистских войск в Заполярье
	В течение дня
	Девальд А.С.

	Школьный этап всероссийской олимпиады школьников по физике
	13.30
	Каб. 25
	Салькова С.А.

	Общешкольное методическое мероприятие «День лицея». Литературная гостиная. 
Параллель 7-х классов
	14.20
	Школьная библиотека
	Менькова Л.В.

	Административное совещание:

1. Предварительная успеваемость в 1 четверти. Приглашаются классные руководители.

2. Планирование работы МОУ ООШ №7 на неделю  21.10.2013 по 27.10.2013г.

3.Подготовка к проверке соответствия объёмов предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях» муниципальному заданию
4. Разное
	14.20
	Кабинет директора
	Гончарова Е.А.,
Мещерякова С.В.,
Вересова В.В.,
Фатерина Е.П.,
Классные руководители

	Собрание – студия для родителей первоклассников на тему: «Особенности адаптации первоклассников в школе» 
	14.45
	Каб. 21
	Качалова Н.А.

	СУББОТА 19.10

	Дежурный администратор: по графику

	Подготовка к Круглому столу «Адаптация учащихся 5-х классов при переходе на ступень основного общего образования». Рабочей группе сдать аналитические материалы.
	До 13.30
	Каб. замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.,
Савельева Н.П.,

Новицкая Н.А.,

Менькова Л.В.,

Труфанова Н.В.,

Качалова Н.А.


В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ

Методическая работа (обработка результатов, работа с документами, подготовка к индивидуальной и групповой работе с обучающимися)– Качалова Н.А.

Консультативная работа с родителями, обучающимися, педагогами - Качалова Н.А.

Диагностика 1-х классов на предмет адаптации к обучению в школе – Качалова Н.А.

Подготовка к расширенному заседанию МО по теме «Оценка достижений планируемых результатов (согласно ФГОС НОО)» - Фатерина Е.П., Журавлева М.Ф., учителя начальной школы

Вахта памяти «В одном строю с победой» - к 60-летию разгрома фашистских войск в Заполярье- проведение тематических мероприятий в начальной и основной школе (по отдельному плану) – МО учителей начальной школы, МО учителей истории.
Контроль преподавания физической культуры: организация урока, обеспечение техники безопасности во время проведения уроков (оперативный контроль) - администрация
НА КОНТРОЛЬ
Мещеряковой С.В. в срок до 21.10.13 г. представить в комитет по образованию (Могилевской И.Н.) социальный паспорт ОУ

Мещеряковой С.В.  в срок до 14.10.2013 г.направить информацию о проведении мониторинга по вопросам деятельности служб примирения в ОУ по форме по e-mail: melisarova@list.ru (Елизаровой М.М), письмо ИМЦ от 08.10.2013 № 471

Мещеряковой С.В.  в срок до 15.10.2013 г. предоставить в МУО «ИМЦ» (Метелкину Л.В. – metelkinlv@mail.ru) сведения по дополнительному образованию, сетевому взаимодействию и пр. (форма от 01.10.2013 г.) для подготовки информации к собеседованию в Министерстве образования и науки Мурманской области

Мещеряковой С.В. в срок до 18.10.2013 г. направить информацию об участии в региональном этапе всероссийского конкурса школьных проектов, посвященного 20-летию Конституции РФ по e-mail: melisarova@list.ru (Елизаровой М.М), письмо ИМЦ от 08.10.2013 № 472

