УТВЕРЖДАЮ
директор МОУ ООШ № 7 

__________ М.В. Казначеева
«11» января 2014г.

План работы

Муниципального общеобразовательного учреждения

«Основная общеобразовательная школа № 7»

с 13.01.2014г. по 18.01.2014г.
	Мероприятие
	Время
	Место
	Ответственный

	ПОНЕДЕЛЬНИК 13.01

	Дежурный администратор: замдиректора по УР Гончарова Елена Анатольевна

	Дежурство 7Б класс
	В течение недели
	Трофимова Т.В.

	Подготовка статотчетности по кадрам
	В течение дня
	Гончарова Е.А.

	ВТОРНИК 14.01

	Дежурный администратор: директор Казначеева Марина Валерьевна

	Проверка журналов домашнего обучения
	В течение дня
	Вересова В.В.

	Производственное совещание
	14.30
	Каб.25
	Администрация
педколлектив

	Заполнение базы данных ГИА на учащихся
	В течение дня
	Гончарова Е.А.

Кулачок П.Г.

Шумилина О.В.


	СРЕДА 15.01

	Дежурный администратор: замдиректора по ИТ Вересова Валентина Владимировна

	Заедание МО учителей начальной школы 
	13.30
	Каб.24
	Журавлева М.Ф.
Фатерина Е.П.

	Заседание судейской коллегии состязаний «Президентское многоборье» и соревнований по мини-футболу. Присутствие всех представителей команд ОУ обязательно
	15.00
	СШ-4 (корп. 2) Мира, 48
	Плаксин Г.Б.

	Подготовка к круглому столу для учителей английского языка «Современный урок английского языка в условиях реализации ФГОС нового поколения»
	14.30
	Кабинет замдиректора по УР
	Гончарова Е.А.

Чубенко Л.Ф.

Савельева Н.П.

Рабочая группа

	ЧЕТВЕРГ 16.01

	Дежурный администратор: замдиректора по УР Гончарова Елена Анатольевна

	Прием информации от образовательных учреждений об эпидситуации
	11.00
	КО

к.5
	Левицкая А.А.

	Совещание с руководителями общеобразовательных учреждений:

- об организации проведения в 2014 году государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования;

- об организации образовательной деятельности детей, имеющих ограниченные возможности здоровья
	14.15
	КО

к.13 
	Казначеева М.В. Гончарова Е.А.

	Круглый стол для учителей английского языка «Современный урок английского языка в условиях реализации ФГОС нового поколения»
	15.00
	каб.8
	Мещерякова С.В.
Чубенко Л.Ф.

Савельева Н.П.

	Проверка выставления отметок за 2 четверть в АИС «Электронная школа»
	В течение дня
	Вересова В.В.

	ПЯТНИЦА 17.01

	Дежурный администратор: Труфанова Наталья Васильевна

	Городское спортивное многоборье (тесты) среди обучающихся в рамках «Президентских состязаний»

5-е классы:

6-е классы
	13.00

14.30
	СШ-4 (корп. 2) Мира, 48
	Плаксин Г.Б.

	Семинар-практикум «Педагогическая мастерская на уроках словесности» (в рамках постоянно действующего семинара «Интернет-филолог»). 
	15.00
	каб.4
	Менькова Л.В.

Учителя русского языка и литературы

	Проверка выставления отметок за 2 четверть в АИС «Электронная школа»
	В течение дня
	Вересова В.В.

	Подготовка к педсовету
	14.30
	Кабинет замдиректора по УР
	Администрация рабочая группа

	СУББОТА 18.01

	Дежурный администратор: замдиректора по ВР Мещерякова Светлана Васильевна

	Административное совещание 
	10.00
	Кабинет директора 
	Казначеева М.В.

Гончарова Е.А.

Мещерякова С.В.

Вересова В.В.

Фатерина Е.П.

	Совет профилактики
	11.00
	Кабинет замдиректора по ВР 
	Мещерякова С.В.

Труфанова Н.В.

	Городское спортивное многоборье (тесты) среди обучающихся в рамках «Президентских состязаний»

7-е классы
8-е классы
	12.00

13.30
	СШ-4 (корп. 2) Мира, 48
	Плаксин Г.Б.


В ТЕЧЕНИЕ НЕДЕЛИ

Подготовка к Неделе Правовых Знаний -  классные руководители, Девальд А.С.
Персональный контроль учителей по результатам 2 четверти (см. справку от 27.12.2013г.) – Гончарова Е.А.

НА КОНТРОЛЬ
В срок до 13.01.2014 г. направить в адрес электронной почты gura010170@mail.ru прогнозируемую потребность в педагогических кадрах в 2017-2018 годах (Письмо от 26.12.2013 № 691) – Казначеева М.В.
Мещеряковой С.В. В срок до 15.01.2014 г. направить в МУО «ИМЦ» (Елизаровой М.М. - melisarova@list.ru):

- документы по кандидатурам на соискание премии Губернатора Мурманской области (письмо ИМЦ от 24.12.2013 № 682);

- информацию о проведении месячника по охране лесов (письмо ИМЦ от 19.11.2013 № 600)
Гончаровой Е.А. В срок до 15.01.2014 г. направить в адрес электронной почты gura010170@mail.ru сведения об обучении работников организаций (эл.письмо от 28.12.2013)
